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EXPLICATION DU PROCESSUS

Processus candidature HDR

Saisie du (de la) candidat(e) sur la plateforme Web (Candidature HDR) des informations
concernant la candidature et des rapporteurs, et fourniture des pieces jointes suivantes :

- Avis du comité d’experts de la section CNU

- Avis du directeur/trice de laboratoire

- Avis du conseil restreint de la composante de rattachement du laboratoire

- Synthese de I'activité scientifique

- CV

Transmission du (de la) candidat(e) vers la DR (Direction de la Recherche) (hdr@univ-paris13.fr
)

Controle et transmission par mail vers la DR (commissionrecherche@univ-paris13.fr) avec un
lien pour déposer le PV CR

Dépot du PV CR et envoi d’'un mail indiquant a la DR (hdr@univ-paris13.fr ) que le PV CR a été
déposé

Génération de l'autorisation d’inscription et de I'envoi des documents suivants vers le/la
candidat(e) par la DR :

- 1Procédure de soutenance HDR USPN.doc

- 3CONVOCATION ins.doc

- 4CONVOCATION-insEXT.doc (pour les candidats externes)

- PVCR

Processus soutenance HDR

Saisie du (de la) candidat(e) sur la plateforme Web (avec pieces demandées suivantes :

Mémoire d’HDR, Délégation-signature-PV-soutenance-HDR-dématérialisée USPN.docx, jury,

informations soutenance...)

Transmission du (de la) candidat(e) vers la DR (hdr@univ-paris13.fr)

La DR effectue la demande de rapport dans Sirius : envoi d’un courriel aux rapporteurs avec

un lien pour déposer le rapport (7demande de rapport.doc)

Lorsque tous les rapports sont remis, envoi d’un courriel avec un lien vers la DR pour validation

(hdr@univ-paris13.fr)

Validation de la DR et transmission VPCR

Validation VPCR : courriel au/a la candidat(e)

Envoi des convocations par la DR dans Sirius :

- Génération de I'autorisation de soutenance

- Convocation candidat HDR et lien pour déposer les documents (PV et rapport de jury)

- Génération de I'avis de soutenance (pour affichage panneau DR)

- Transmission au/a la responsable scientifique du lien pour déposer les documents (PV et
rapport de jury)

- Convocation des membres du jury (avec en piéces jointes les rapports et la convocation)

- Convocation des membres invités (avec en piéces jointes les rapports et la convocation)
Soutenance

Le/la responsable scientifique (ou le/la candidat(e)) dépose les documents de fin de
soutenance (PV et rapport de jury)

10) La Direction de la Recherche édite I'attestation de réussite dans Sirius
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Processus HDR

Candidat HDR
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Candidat HDR

1. Connexion

» Pour les candidats USPN (enseignants-chercheurs, chercheurs) :

Rendez-vous sur I"'URL https://sirius.univ-paris13.fr/

Vous étes désormais sur la page de connexion du CAS de votre université. Connectez-vous avec vous
identifiants ENT habituels. Si un message d’erreur apparait, contactez la DR :
hdr@univ-paris13.fr

Universiie
T Sorbonne
Paris Nord

Ouvrir une session
Igentifiant

810901126

mot de passe oublié / obtenir mes identifiants

> ME CONNECTER

> Pour les autres candidats (sans compte Sirius) :

https://sirius.univ-paris13.fr/pw doct mission ens nocas

Suite a cette premiére connexion le candidat doit prendre contact avec la DR pour |'activation du
compte :
hdr@univ-paris13.fr



https://sirius.univ-paris13.fr/
mailto:hdr@univ-paris13.fr
https://sirius.univ-paris13.fr/pw_doct_mission_ens_nocas
mailto:hdr@univ-paris13.fr

2. Profil de connexion

Choisissez le profil de connexion « Chercheur ». S’il n’apparait pas, contactez la DR.
hdr@univ-paris13.fr

Sélection du profil de connexion il HE

Changer de compte utilisateur | . |

ype de profil Libellé du profil

?—--
hercheur Chercheur de I'fquipe : Gaz Quantiques = LPL, Laboratoire de physique des Iasers]




3. Acces a la brique

Cliquez sur le bouton « Candidature HDR ». Vous allez étre redirigé vers le formulaire de candidature
HDR.

QuasafResearch

oC_uEBSTUO0 3.0
\

0 esv

Bonjour

Candidature HOR




4. Formulaire de candidature HDR

a. Lebloc DOSSIER

1. Coordonnées générales

Vous arrivez sur le formulaire de candidature HDR et le premier bloc a remplir est le bloc DOSSIER. Les
boutons carrés bleus avec trois petits points vous redirigent vers une fenétre ou vous pourrez
sélectionner une valeur appropriée (voir exemples ci-apres). Vous pouvez également supprimer la

valeur choisie dans ces champs grace aux boutons carrés rouges avec une croix.

Vous pouvez ajouter vos rapporteurs en cliquant sur le bouton « Nouveau » et en sélectionnant le
rapporteur souhaité dans la fenétre ol vous serez redirigé (voir exemple ci-apres). Pour le reste des

champs, il vous suffit d’écrire les coordonnées.

Le bouton « Enregistrer » vous permet d’enregistrer votre dossier sans pour autant le transmettre a la

DR.

Dossier de candidature a |'Habilitation a Diriger EEE
des Recherches (HDR)

Candidat
Candidat | |
Date de naissance E Lieu de naissance |
Section CNU |4501 . BACTERIOLOGIE - VIROLOGIE ; HYGIENE HOSPITALIERE n
Laborataire UMR 7538 LABORATOIRE DE PHYSIQUE DES LASERS
Equipe E1 Gaz Quaniiques
Grade FREM . Professeur emerite n

E-mail professionnell

Adresse personnelle

Rue 1 |Test rue 1 Rue 2 |
Rue 2 | Code postal | ville |
Pays | .| Téléphone I

E-mail personnel |

Candidature

Dipldme HDR ILQLS .IHDR LETTRES ET SCIENCES HUMAINES SOCIALES n
Date probable de soutenance ] ol

Rapporteurs

Les rapporteurs doivent etre HDR, exterieurs a l'ecole doctorale et a Universite Sorbonne Paris Nord

Civilité MNom / Prénom Etablissement Statut

Rapporteur

Rapporteur

Mouveau Modifier Supprimer

Enregistrer




2. Sélection de la section CNU

Aprés avoir cliqué sur le bouton bleu carré avec trois petit points afin de renseigner votre section CNU,
vous étes redirigé vers une fenétre de ce type :

Sélection d'une section CNU B

24 24 AMEMNAGEMENT DE LESPACE, URBANISME 40 o

420 42 01 ANATOMIE

4203 42 03 ANATOMIE ET CYTOLOGIE FATHOLOGIQUES

4504 48 01 ANESTHESIOLOGIE ET REANIMATION
CHIRURGICALE ; MEDECIME D'URGENCE
ANESTHESIOLOGIE, REANIMATION, MEDECINE

43 48 D'URGENCE, PHARMACOLOGIE ET
THERAFEUTIQUE
ARTS : PLASTIQUES, DU SPECTACLE,

18 18 MUSIQUE, MUSICOLOGIE, ESTHETIQUE, 4a
SCIEMCES DE LART

34 34 ASTROMOMIE, ASTROPHYSIQUE ]
BACTERIOLOGIE - VIROLOGIE ; HYGIENE

4501 “ ot HOSPITALIERE

m m BIOCHIMIE, BIOLOGIE CELLULAIRE ET
MOLECULAIRE, PHYSIOLOGIE ET MUTRITION

440 44 01 BIOCHIMIE ET BIQLOGIE MOLECULAIRE

64 G4 BIOCHIMIE ET BIQLOGIE MOLECULAIRE 10

65 65 BIOLOGIE CELLULAIRE 10

4403 44 03 BIOLOGIE CELLULAIRE

63 68 BIOLOGIE DES ORGANISMES 10 v

Il vous suffit ensuite de sélectionner la section CNU désirée puis de cliquer sur le bouton « Ok » pour
I'ajouter a votre dossier.



3. Sélection du grade

Aprés avoir cliqué sur le bouton bleu carré avec trois petit points afin de renseigner votre grade, vous
étes redirigé vers une fenétre de ce type :

Sélection d'un grade HE M

Code grade | Code SIREDO
Libellé |PR
26 grades ont été trouvés.

Code grade Libellé grade Code Siredo
ADAEMES Attache et Attache principal dadministration de | ~
cDI Contrat a duree indeterminee (categorie non precis
CH_INVITE Visiteur etranger : professeur invite et chercheur
CcP Chef de projet (en milieu hospitalier)

CT Contrat a duree determinee (categorie non precisee
MABIB Magasinier et magasinier principal des bibliothegqu
MCUPH Maitre de conferences des universites-Praticiens h
MCUPHHC Maitre de conferences des universites-Praticiens h
MCUPH1 Maitre de conferences des universites-Praticiens h
MCUPH2 Maitre de conferences des universites-Praticiens h
PAST Enseignant-chercheur associe (MC, PR a temps parti
PCAP Professewr cerifie

PH Praticien hospitalier

PHLU Praticien hospitalier universitaire

PR Professeur des universites, du College de France,
PRAG Professeur agrege

PR_AutMin Professeur des etablissements dependant d'autres m
PREM Professeur emerite

PREX Professeur des universites, du College de France,
PR1 Professeur des universites, du College de France,
PR2 Professeur des universites, du College de France,
PLIEH Profeccenres des nniversitec-Pratiriens hncnitalior b

Vous pouvez ensuite rechercher I'intitulé de votre grade, en tapant par exemple « %PR » et en cliquant
sur le bouton « Rechercher » pour n’afficher que les grades contenant les caractéres PR. Une fois votre
grade sélectionné, il vous suffit de cliquer sur le bouton « Ok » pour I'ajouter a votre dossier.



4. Sélection du pays

Lorsque vous cliquez sur le bouton bleu carré avec trois petit points afin de renseigner votre pays, par
exemple pour sélectionner le pays ou vous résidez, vous étes redirigé vers une fenétre de ce type :

Sélection d'un pays mEE

Libellé %RI |
) Libellé

303 AFRIQUE DU SUD -
352 ALGERIE
110 AUTRICHE
111 BULGARIE
323 CENTRAFRICAINE (REPUBLIQUE)
408 COSTARICA
261 GAZAET JERICHO
314 GUINEE EQUATORIALE
12 HONGRIE
513 KIRIBATI
302 LIBERIA
218 MANDCHOURIE -

Il vous est possible d’afficher uniquement les pays contenant les caractéres « Rl » en mettant un « % »
devant et en cliquant sur le bouton « Rechercher ». Une fois votre pays trouvé, il vous suffit de le
sélectionner et de cliquer sur le bouton « Ok » pour I'ajouter a votre dossier.
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5. Sélection du dipléme HDR

Dans la section « Candidature », aprés avoir cliqué sur le bouton bleu carré avec trois petit points afin
de renseigner le diplome HDR auquel vous souhaitez candidater, vous étes redirigé vers une fenétre
de ce type :

Sélection d'un dipléme EEE

Dipléme Etape Libellé du dipldme Ecole doctorale

DROIT, SCIEMCES POLITIQUES ET -~

DIDR DODR HDR SOCIALES ; DROIT, SCIENCES
POLITIQUES ET SOCIALES
SCIENCES ECONOMIQUES ET DE

E9DR ESDR HDR GESTION ; SCIENCES ECONOMIQUES ET
DE GESTION

CODR CODR HOR SCIENCES DE LA COMMUNICATION ;

SCIENCES DE LA COMMUNICATION
SANTE MEDECINE ET BIOLOGIE

BIDR BODR HDR HUMAIME ; SANTE MEDECINE ET
BIOLOGIE HUMAIME

GIDR GIDR HDR Ecole Doctorale Galilee INSTITUT GALILEE ; INSTITUT GALILEE
LETTRES, SCIENCES DE UHOMME ET

L3DR LaDR HDR DES SOCIETES | LETTRES, SCIENCES

DE L'HOMME ET DES SOCIETES
DROIT, SCIENCES POLITIQUES ET
DaDs DIDs HDR DROIT et SCIENCES POLITIQUES SOCIALES ; DROIT, SCIENCES
POLITIQUES ET SOCIALES

LETTRES, SCIENCES DE UHOMME ET

LaLs LaLs HDR LETTRES ET SCIENCES HUMAINES SOCIALES DES SOCIETES ; LETTRES, SCIENCES
DE L'HOMME ET DES SOCIETES

GasC G9sC HDR SCIEMCES Ecole Doctorale Galilee INSTITUT GALILEE ; INSTITUT GALILEE
SCIENCES ECONOMIQUES ET DE

ES93C E85C HDR SCIEMCES GESTION ; SCIENCES ECOMOMIQUES ET
DE GESTION
SCIENCES DE LA COMMUNICATION ;

s & FERSEEEEE SCIENCES DE LA COMMUNICATION v

Il vous suffit alors de sélectionner le diplome HDR auquel vous souhaiter candidater et de cliquer sur
le bouton « Ok » pour 'ajouter a votre dossier.

11



6. Sélection des rapporteurs

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Nouveau » pour ajouter vos rapporteurs, vous étes redirigé vers une
fenétre de ce type :

Demande de HDR : rapporteur I H

M*® de dossier IUUUUUUUUUQ
Rapporteur
Membre de jury I - rp]

Civilité

Mom Prénom

Rue 1

Rue 2

Rue 3

Bureau distributeur

Pays

Téléphone Email

Etablizssement

Corps

Laboratoire

|
|
|
|
|
Code postal [ ville |
|
|
|
|
|
|

Le bouton encadré en rouge vous redirige vers une fenétre de recherche ol vous pouvez rechercher
le nom du rapporteur souhaité, de la méme maniéere que dans la fenétre de sélection du pays.

Le bouton encadré en vert vous permet d’éditer la fiche du rapporteur sélectionné.

Une fois le rapporteur choisi et ses coordonnées éventuellement complétées, il vous suffit de cliquer
sur le bouton « Ok » encadré en bleu pour I'ajouter a votre dossier

12



b. Le bloc PIECES

Aprés avoir rempli le bloc DOSSIER, vous passez au bloc PIECES. C’est dans ce bloc que vous fournirez
les pieces justificatives nécessaires a votre candidature HDR. Pour ce faire, il vous suffit de sélectionner
la pieéce que vous souhaitez ajouter puis de cliquer sur le bouton « Parcourir ».

Pigce a fournir Fichier

Synthese de I'activite scientifique

| Avis du comite d?experts de 1?universite de la section CHNU
principale de rattachement
Ayis directeur-trice de laboratoire d?appartenance du candidat ou

du laboratoire parrain 2
Avis conseil d?UFR restreint (ou commission recherche) auguel o)
le laboratoire est rattache g
cv o

Sélectionner le type de piéce dans le tableau ci-dessus avant de cliguer sur "Choisir un fichier”

|| Parcourir__ |

Votre explorateur de fichier s’ouvre alors et il vous suffit d’aller chercher le fichier que vous souhaitez
ajouter a votre dossier et de cliquer sur « Quvrir » pour I'ajouter.

@ Envoi du fichier *
4~ [ » CePC » Bureau v Rechercher dans : Bureau 2
Organiser Mouveau dossier - [ o
[ CepC ~ Nom - Meodifié le Type Taille
28 Bureau

Aucun élément ne correspond 3 votre recherche.
|| Documents

=/ Images

J‘! Musique
‘ Téléchargement

m Vidéos

= Disque local (C:)

v

Mom du fichier: || v| Tous les fichiers (*.%) ~

Ouvrir Annuler

Une fois le fichier ajouté, il apparaitra dans le tableau ci-dessus et la case dans la colonne « Ajoutée »
sera cochée, vous pourrez ensuite le consulter en cliquant sur la loupe dans la colonne « Voir ».

13



c. Transmission de la candidature

Une fois votre dossier complété, vous pouvez une nouvelle fois I'enregistrer en cliquant sur le bouton

« Enregistrer » en bas de la page.

Vous pouvez également directement transmettre votre candidature a la DR en cliquant sur le bouton
« Transmettre » (si vous transmettez votre candidature, celle-ci sera automatiquement enregistrée et

vous pourrez revenir la consulter plus tard).

J'autorise l'utilisation de mes données personnelles par 'Université dans le cadre de la gestion de mon dossier

Enregistrer | Transmettre:

Date de transmission

171022022

-_—
3

14



5. Mail de confirmation de transmission de la candidature

Dés lors que votre candidature aura été controlée par la DR, vous recevrez un mail de confirmation :

De *
Sujet Candidature HDR

Pour *

Copie & 8

Emetteur : hdr-bred@univ-paris13.fr
Destinataires : :
CC : hdr-bred@univ-paris13.fr;

CCl:

Bonjour,
I'accuse bonne réception de votre candidature a I'HDR et je vous en remercie.

Bien cordialement,

Mme

Gestionnaire des inscriptions en doctorat et HDR
Tel: 0149402177

Mail : hdr-bred@univ-paris13.fr

Université Sorbonne Paris Nord

Bureau de la Recherche et des études doctorales

15




6. Mail d’autorisation d’inscription

Une fois que le PV CR relatif a votre candidature HDR a été déposé dans votre dossier, vous recevrez
un mail d’autorisation d’inscription contenant les documents nécessaires a votre soutenance HDR et
un lien vers votre dossier pour la poursuite de votre candidature (processus de soutenance HDR).

De * ) Répondre
Sujet Inscription en HDR
Pour *
Copie *

Destinataires :
CC : hdr-bred@univ-paris13.fr ;
CCl:

Bonjour

Suite 4 I'avis favorable de la commission recherche du 17/02/2022,

vous avez |'autorisation pour vous inscrire en HDR {Habilitation & Diriger des Recherches).
Documents en P :

- Procédure de soutenance

- Modalités de soutenance

- Convocation

-PVCR

Merci de compléter le jury / date de soutenance / heure de soutenance / lieu de soutenance
3 partir du lien : Accéder au dossier

Cordialement,

Gestionnaire des inscriptions en doctorat et HDR
Tel:0149 402177

Mail : hdr-bred@univ-paris13.fr

Université Sorbonne Paris Nord

Bureau de la Recherche et des études doctorales

v () 4piecesjointes 1.2Me

B3| 1Procédure de soutenance HDR USPM.doc 1,2 Mo  685] SbisMODALITES SOUTENANCE.doc 240Ke B0 3CONVOCATION ins.dec 2k T 11.2Ke

16




7. Formulaire de soutenance HDR

a. Lebloc PIECES

Dans ce bloc que vous fournirez les pieces justificatives nécessaires a votre soutenance HDR. Pour ce
faire, il vous suffit de sélectionner la piece que vous souhaitez ajouter puis de cliquer sur le bouton
« Parcourir ».

Les deux pieces possibles sont :

- Le mémoire HDR (obligatoire)
- La délégation de signature d’'un membre de jury dans le cadre du processus « soutenance
dématérialisée » (facultative)

Dossier de candidature a I'Habilitation a Diriger EEE
des Recherches (HDR)

Délégation de signature dun membre du jury THDR - processus

“soutenance dematerialisée”
Mémoire HOR ] o Memoire HDR_ pdf 0

Sélectionner le type de piéce dans le tableau ci-dessus avant de cliquer sur "Choisir un fichier”

' Parcourir.. | I

17



b. Le bloc SOUTENANCE

Le bloc « soutenance » permet de renseigner :

<

Les membres de jury

Les informations de soutenance que sont :
o Lesujet d’'HDR
o Le résumé des travaux
o Ladate et I’heure de soutenance
o Lasalle de soutenance
o

établissement.

Ces informations sont sur fond vert.

Nom/Prénom : Etabli

renseigné

Membre du jury

Membre du jury

Les informations a compléter si la soutenance se passe dans un autre

Statut

SujetdHDR

Modifier Supprimer
Informations soutenance

Mathématiques appliquées

4

Résumé des travaux : Mathématiques appliquées

Résumé des travaux

Date de soutenance |10mar2022 E Heure de soutenance |14:00

Lieu de la soutenance |99 avenue Jean-Baptiste Clément - 93430 Villetaneuse
Salle |aP200
[[]Dérogation autre établissement Commentaire

soutenance autre
établissement

SOUTENANCE
Jury proposé

18




c. Lebloc SUIVI DES VALIDATIONS

Le bloc « suivi » permet de voir 'avancement du processus de validation.

Le bouton « Transmettre » permet d’envoyer les informations saisies a destination de la DR pour
validation.

SUIVI DES VALIDATIONS ET AUTORISATIONS
) i -—

Date de fransmission du formulaire 0710312022 o Validé par le BRED Date
candidature s

Date de transmission du formulaire
“soutenance”

[ Transmetire Retour
W] Tautonse [utilisation de mes données personnelles par I'Université dans le cadre de |a gestion de mon dossier

P alidé par le Président (par délégation VPCR) Date

1810

w
5]

0

]
N1

—-—
3,

19



8. Autorisation de soutenance validée

Lorsque que le processus de validation (rapports, validation DR, validation Président) est terminé,

I’email ci-dessous est envoyé au candidat.

Bonjour,

Suite a la validation du Président par délégation VPCR. du formulaire de proposition de soutenance de HDR de
Cordialement,

Mme Camille Anzanello

Gestionnaire des inscriptions en doctorat et HDR
Tel : 01 49402177

Mail : hdr-bred@univ-paris13 fr

Université Sorbonne Paris Nord

Bureau de la Recherche et des études doctorales

. l'autorisation de soutenance est validée.

20



9. Réception de la convocation

L’'étape suivante est la réception de la convocation et des documents annexes.
Le lien dans I'email permet de déposer les documents de soutenance complétés (PV de soutenance
et rapport final). Ce lien est également envoyé au responsable du jury.

Bonjour M.

Veuillez trouver ci-joint la convocation et les documents nécessaires a la soutenance d Habilitation a Diriger des Recherches.
En piéce(s) jointe(s) avis, autorisation, proces-verbal et rapport de soutenance.
Merci de déposer les fichiers complétés a l'issue de la soutenance a partir du lien (que vous devez transmettre au Président du jury) :

CLIQUEZ ICI

Cordialement,

Mme Camille Anzanello

Gestionnaire des inscriptions en doctorat et HDR.
Tel-0149402177

Mail : hdr-bred@univ-paris13.fr

Université Sorbonne Paris Nord

Bureau de la Recherche et des études doctorales

21



10.Dépot des documents de fin de soutenance

Le lien dans I'email précédent permet d’atteindre ce formulaire, qui vous permettra de déposer en
ligne les documents complétés de fin de soutenance.

Pour ce faire, il vous suffit de sélectionner la piéce que vous souhaitez ajouter puis de cliquer sur le
bouton « Parcourir ».

Dossier de candidature a I'Habilitation a Diriger
des Recherches (HDR) EEE

PV de soutenance

Rapportfinal aprés soutenance

Sélectionner le type de piéce dans le tableau ci-dessus avant de cliguer sur "Choisir un fichier”

=)

SUIVI DES VALIDATIONS ET AUTORISATIONS
Date de transmission du formulaire Im Validé par le BRED Date |23fﬂ3f2022 ?

“candidature”

Date de transmission du formulaire li? ‘alidé par le Président (par délégation VPCR) Date |23fﬂ3f2022 ?

“soutenance”

Enregistrer | Transmetire Retour
de mes données personnelles par I'Université dans le cadre de |a gestion de mon dossier

4 rautorise I'ufilis ation
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Votre explorateur de fichier s’ouvre alors et il vous suffit d’aller chercher le fichier que vous souhaitez
ajouter et de cliquer sur « Ouvrir » pour I'ajouter.

@ Envoi du fichier *
4~ [ » CePC » Bureau v Rechercher dans : Bureau 2
Organiser Mouveau dossier - [ o
[ CepC ~ Nom - Meodifié le Type Taille
28 Bureau

Aucun élément ne correspond 3 votre recherche.
|| Documents

=/ Images

J’! Musique
& Téléchargement

m Vidéos

‘e Disque local (C)

v

Mom du fichier: || v| Tous les fichiers (*.%) ~

Ouvrir Annuler

Une fois le fichier ajouté, il apparaitra dans le tableau ci-dessus et la case dans la colonne « Ajoutée »
sera cochée, vous pourrez ensuite le consulter en cliquant sur la loupe dans la colonne « Voir ».

Il faudra ensuite cliquer sur le bouton « Transmettre » pour envoyer les documents a la DR.
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11.Réception de "attestation de réussite

Quand I'attestation de réussite sera éditée par la DR, elle sera regue par email.

Bonjour M. .
Vous trouverez ci-joint votre attestation de réussite au diplome dHDE.
Cordialement.

Mme Camille Anzanello

Gestionnaire des inscriptions en doctorat et HDE
Tel : 01494021 77

Mail : hdr-bred@univ-paris13_fr

Université Sorbonne Paris Nord

Bureau de la Becherche et des etudes doctorales
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Rapporteur HDR

1. Demande de rapport

Le processus pour les rapporteurs débute a la réception d’une demande de rapport.

En pieces jointes figurent le mémoire HDR et la demande de rapport pour le candidat concerné.

Bonjour M.

Veuillez trouver ci-joint la demande de rapport en courrier attaché, pour la soutenance d'Habilitation a Diriger des Recherches, de M.
Merci de déposer ce rapport a partir du lien :

CLIQUEZ ICI

Cordialement,

Mme Camille Anzanello

Gestionnaire des inscriptions en doctorat et HDR.
Tel: 0149402177

Mail : hdr-bred @univ-paris13.fr

Umversité Sorbonne Paris Nord

Bureau de la Recherche et des études doctorales
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2. Dépot du rapport

Le clic sur le lien précédent permet d’atteindre le formulaire de dépét. Il suffit de cliquer sur

« parcourir », de sélectionner le fichier sur le poste, puis de valider avec « Ok ».

Demande de HDR : rapporteur HEH

N° de dossier |unuunuunm‘ Morm | Prénom |:

Rapporteur

Identifiant IEIDUEIUEIBB25

Civilité [Monsieur

MNom [

Prénom [

Email [

Etablissement [ [

Corps | |

Rapport

1

Une notification de dép6t est envoyée a la DR lors du dép6t du dernier rapport.

26




Jury

1. Convocation a la soutenance

Les membres de jury recoivent cet email lors d’'une convocation a une soutenance HDR.

Le lien « Cliquez ici » n’est présent que pour le repsonsable du jury.

Bonjour Mme

Veuillez trouver ci-joint la convocation et les documents nécessaires a la soutenance d'Habilitation a Diriger des Recherches, de M.
En piéce(s) jointe(s) avis, autorisation procés-verbal et rapport de soutenance.
Merei de déposer les fichiers complétés & l'issue de la soutenance a partir du lien -

CLIQUEZ ICI

Cordialement,

Mme Camille Anzanello

Gestionnaire des inscriptions en doctorat et HDR
Tel - 0149402177

Mail : hdr-bred@univ-paris13.fr

Université Sorbonne Paris Nord

Bureau de la Recherche et des études doctorales
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2. Dépot des documents de fin de soutenance

Le lien dans I'email précédent permet d’atteindre ce formulaire, qui vous permettra de déposer en
ligne les documents complétés de fin de soutenance.

Pour ce faire, il vous suffit de sélectionner la piéce que vous souhaitez ajouter puis de cliquer sur le
bouton « Parcourir ».

Dossier de candidature a I'Habilitation a Diriger
des Recherches (HDR) EEE

PV de soutenance

Rapportfinal aprés soutenance

Sélectionner le type de piéce dans le tableau ci-dessus avant de cliguer sur "Choisir un fichier”

=)

SUIVI DES VALIDATIONS ET AUTORISATIONS
Date de transmission du formulaire Im Validé par le BRED Date |23fﬂ3f2022 ?

“candidature”

Date de transmission du formulaire li? ‘alidé par le Président (par délégation VPCR) Date |23fﬂ3f2022 ?

“soutenance”

Enregistrer | Transmetire Retour
de mes données personnelles par I'Université dans le cadre de |a gestion de mon dossier

4 rautorise I'ufilis ation
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Votre explorateur de fichier s’ouvre alors et il vous suffit d’aller chercher le fichier que vous souhaitez
ajouter et de cliquer sur « Ouvrir » pour I'ajouter.

@ Envoi du fichier *
4~ [ » CePC » Bureau v Rechercher dans : Bureau 2
Organiser Mouveau dossier - [ o
[ CepC ~ Nom - Meodifié le Type Taille
28 Bureau

Aucun élément ne correspond 3 votre recherche.
|| Documents

=/ Images

J’! Musique
& Téléchargement

m Vidéos

‘e Disque local (C)

v

Mom du fichier: || v| Tous les fichiers (*.%) ~

Ouvrir Annuler

Une fois le fichier ajouté, il apparaitra dans le tableau ci-dessus et la case dans la colonne « Ajoutée »
sera cochée, vous pourrez ensuite le consulter en cliquant sur la loupe dans la colonne « Voir ».

Il faudra ensuite cliquer sur le bouton « Transmettre » pour envoyer les documents a la DR.
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